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· Ofiţer specialist – Compartimentul plan - Serviciul Cazarmare, Construcţii - Investiţii la Administraţia Naţională a Penitenciarelor



          Cerinţe specifice
I. Studii: studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei în ramura de ştiinţe economice – toate specializările;
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I
III. Numirea în funcţie se realizează numai după obţinerea avizului ORNISS de acces la informaţii clasificate nivel „Secret serviciu”


           Bibliografia
1. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, republicată cu modificările şi completările ulterioare;
2. Hotărârea de Guvern nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 146/2002 privind formarea şi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobată cu modificări prin Legea nr. 201/2003, cu modificările şi completările ulterioare;
4. Hotărârea de Guvern nr. 225/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind prioritizarea proiectelor de investiţii publice, cu modificările şi completările ulterioare;
5. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale,  cu modificările şi completările ulterioare;
6. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861 din  9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, cu modificările şi completările ulterioare;
7. OMJ nr. 1846/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările ulterioare;
8. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată; 
9. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare.


               Tematica
1. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice cu modificările şi completările ulterioare – Cap. 1 + Cap. 2: art. 20, Cap. 3: art. 28, art. 29, art. 42, art. 43, art. 43^1, art. 44, art. 47, art. 47^1, art. 48, art. 52;
2. Hotărârea de Guvern nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii - integral;
3. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 146/2002 privind formarea şi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobată cu modificări prin Legea nr. 201/2003, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
4. Hotărârea de Guvern nr. 225/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind prioritizarea proiectelor de investiţii publice, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
5. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale,  cu modificările şi completările ulterioare - integral;
6. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861 din  9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
7. OMJ nr. 1846/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
8. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată - integral; 
9. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral.

            Probele de concurs:
1. interviul psihoprofesional;
1. proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);
1. proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice




· Agent administrativ – Compartimentul cazarmare - Serviciul Cazarmare, Construcţii - Investiţii la Administraţia Naţională a Penitenciarelor



[bookmark: _GoBack]         Cerinţe specifice
I. Studii: studii medii, absolvite cu diplomă de bacalaureat emise de instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei;
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I
III. Numirea în funcţie se realizează numai după obţinerea avizului ORNISS de acces la
informaţii clasificate nivel „Secret serviciu”


           Bibliografia
1. Legea nr. 7/1996 cadastrului şi publicităţii imobiliare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
2. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismul, cu modificările şi completările ulterioare;
4. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861 din  9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, cu modificările şi completările ulterioare;
5. OMJ nr. 1846/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările ulterioare;
6. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată; 
7. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare.

          Tematica
1. Legea nr. 7/1996 cadastrului şi publicităţii imobiliare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
2. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicată, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
3. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului şi urbanismul, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
4. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861 din  9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
5. OMJ nr. 1846/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii din sistemul administraţiei penitenciare, cu modificările şi completările ulterioare – integral;
6. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată - integral; 
7. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral.

            Probele de concurs:
a) interviul psihoprofesional;
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);
c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice
















· Ofiţer specialist – Compartimentul asigurare tehnico – materială  la Administraţia Naţională a Penitenciarelor


    Cerinţe specifice
I. Studii: studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei în:
· ramura ştiinţe economice – toate specializările;
· ramura ştiinţe militare, informaţii şi ordine publică –specializările logistică şi management economico – financiar;
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I
III. Numirea în funcţie se realizează numai după obţinerea avizului ORNISS de acces la informaţii clasificate nivel „Secret serviciu”


     Bibliografia
1. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice;
2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătura cu gestionarea bunurilor organizaţiilor socialiste, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;
4. Legea nr. 500 2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare ;
5. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată; 
6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare.


          Tematica
1. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice – art. 7, 68 – 216;
2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătura cu gestionarea bunurilor organizaţiilor socialiste, cu modificările şi completările ulterioare - CAP 2, CAP. 3 – art.9 - 22, CAP. 4;
3. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii – integral;
4.  Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare - CAP 2 – secţiunea 1 şi 2;
5.  Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată - integral; 
6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral.

            Probele de concurs:
a) interviul psihoprofesional;
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);
c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice





















· Ofiţer specialist – Compartimentul urmărire lucrări - Serviciul Cazarmare, Construcţii - Investiţii la Administraţia Naţională a Penitenciarelor



        Cerinţe specifice
I. Studii: studii superioare, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă emise de
instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei în ramura de ştiinţă inginerie civilă – toate specializările;
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I;
III. Numirea în funcţie se realizează numai după obţinerea avizului ORNISS de acces la
informaţii clasificate nivel „Secret serviciu”;


           Bibliografia
1. Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
2.  Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, republicată,cu modificările şi completările ulterioare;
3. Hotărârea de Guvern nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii;
4.  Hotărârea de Guvern nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepţie a lucrărilor de construcţii şi instalaţii aferente acestora, cu modificările şi completările ulterioare;
5. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată; 
6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare.


    Tematica
1. Legea nr. 10/1995 privind calitatea în construcţii, cu modificările şi completările ulterioare – Cap. 1 + Cap. 2 + Cap. 3; 
2. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, cu modificările şi completările ulterioare; - Cap.1 + Anexa nr. 1 + Anexa nr. 2;
3. H.G. nr. 28/2008 privind aprobarea conţinutului-cadru al documentaţiei tehnico-economice aferente investiţiilor publice, precum şi a structurii şi metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investiţii şi lucrări de intervenţii - integral;
4. H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepţie a lucrărilor de construcţii şi instalaţii aferente acestora, cu modificările şi completările ulterioare - integral;
5. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată - integral; 
6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral.


            Probele de concurs:
a) interviul psihoprofesional;
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);
c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice


















· Agent administrativ – compartiment producţie şi GAZ  la Administraţia Naţională a Penitenciarelor



         Cerinţe specifice
I. Studii: studii medii, absolvite cu diplomă de bacalaureat emise de instituţii acreditate de Ministerul Educaţiei;
II. Cunoştinţe de operare pe calculator: nivel I;
III. Numirea în funcţie se realizează numai după obţinerea avizului ORNISS de acces la
informaţii clasificate nivel „Secret serviciu”;


            Bibliografia
1. Legea contabilităţii 82/1991, cu modificările şi completările ulterioare;
2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătura cu gestionarea bunurilor organizaţiilor socialiste, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;
4. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare . 
5. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată; 
6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare.

    Tematica
1. Legea contabilităţii 82/1991 – cap.2-4
Cap.2 - Organizarea şi conducerea contabilităţii
  	Cap.3 - Registrele de contabilitate
 	Cap.4 - Situaţii financiare

2. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătura cu gestionarea bunurilor organizaţiilor socialiste, cu modificările şi completările ulterioare - CAP 2, CAP. 3 – art.9 - 22, CAP. 4;
3. Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr.  2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii – integral;
4. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificările şi completările ulterioare - CAP 2 – secţiunea 1 şi 2;
5. Legea nr. 293/2004 privind Statutul funcţionarilor publici cu statut special din Administraţia Naţională a Penitenciarelor, republicată - integral; 
6. Ordinul ministrului justiţiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al personalului din sistemul administraţiei penitenciare – integral.



             Probele de concurs:
a) interviul psihoprofesional;
b) proba practică de verificare a abilităţilor de utilizare a calculatorului (se va desfăşura conform Metodologiei aprobate prin Decizia directorului general al Administraţiei Naţionale a Penitenciarelor nr. 627 din 30 decembrie 2010 – Anexa 11, nivel I, are caracter eliminatoriu, se evaluează cu "admis"/"respins" iar rezultatele nu pot fi contestate);
c) proba scrisă pentru examinarea cunoştinţelor teoretice
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